
PREENCHIMENTO DO RELATÓRIO PARCIAL DE BOLSISTAS E 

VOLUNTÁRIOS (PIBIC/PIVIC/PIBIT) PELOS DISCENTES E DOCENTES



• Esta funcionalidade permitirá ao aluno (bolsista/voluntário) preencher e

enviar o Relatório Parcial para parecer de seu orientador. Assim como,

permitirá ao docente (orientador) visualizar e emitir parecer sobre o mesmo,

para em seguida enviá-lo à Coordenação de Pesquisa-CP via sistema

SIGUEMA.

• Nas próximas páginas seguem orientações para o preenchimento e envio

do Relatório Parcial pelo aluno e posteriormente pelo orientador.

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL PELOS DISCENTES E DOCENTES



1 - PASSO A PASSO 

PARA O ALUNO

(Bolsista / voluntário)



PASSO 1:  O aluno deve acessar o Portal do Discente via SIGUEMA Acadêmico.

PASSO 2: No menu acesse a aba Pesquisa, selecione Relatório de Iniciação Científica/ Relatórios Parciais / 

Enviar (setas).

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL PELO ALUNO



PASSO 3:  Aparecerá o Plano de Trabalho em andamento. Em seguida selecione o ícone        à esquerda da tela 

(seta).

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL PELO ALUNO



PASSO 4:  Preencha os dados abaixo contidos no documento do seu Relatório Parcial. Observação: todos os 

campos deverão ser preenchidos.

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL PELO ALUNO

Não se esqueça de clicar nas 

outras abas (Objetivos, 

Metodologia, Resultados, 

Discussões, Conclusões, 

Perspectivas, Bibliografia e 

Atividades) e preencher.

Por último, anexe o arquivo com 

o Relatório Parcial (em word) e 

clique em adicionar arquivo.

Por fim, clique em gravar e 

enviar.



O aluno receberá a mensagem abaixo caso o envio esteja correto.

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL PELO ALUNO



2 - PASSO A PASSO 

PARA O DOCENTE

(Orientador)



PASSO 1:  O orientador deve acessar o Portal do Docente via SIGUEMA Acadêmico.

PASSO 2: No menu acesse a aba Pesquisa, selecione Relatório de Iniciação Científica/ Relatórios Parciais/ 

Consultar/Emitir Parecer.

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL - ORIENTADOR



PASSO 3: O orientador consegue visualizar o Relatório Parcial enviado pelo aluno clicando no 

primeiro item (seta verde) e depois emitir parecer clicando no segundo item (seta vermelha).

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL - ORIENTADOR



PASSO 4:  Ao emitir o parecer o orientador escreve abaixo suas considerações sobre o Relatório Parcial.

Abaixo no item situação o orientador deve escolher entre APROVADO ou REPROVADO. No caso de aprovado o 

Relatório segue para a Coordenação de Pesquisa para avaliação, caso o parecer seja reprovado o Relatório volta 

para o aluno para que seja feita as correções e resubmissão. (Atentar para o prazo entre a submissão - possível 

resubmissão – aprovação), para atender o prazo final de envio do Relatório Parcial).

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL - ORIENTADOR



O sistema exibirá a mensagem indicando o sucesso da operação 

PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO PARCIAL - ORIENTADOR

OBSERVAÇÃO: Repita os passos de 2 a 4 para visualizar e emitir parecer 

do Relatório Parcial de cada bolsista/voluntário sob sua orientação.



Em caso de dúvida entre em 

contato com a Coordenação de 

Pesquisa (CP/PPG/UEMA)

pesquisacp@ppg.uema.br 

mailto:pesquisacp@ppg.uema.br
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