
PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO 
DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE 

RELATÓRIO FINAL



PASSO 1:  No SIGUEMA acessar o menu Pesquisa / Projeto de Pesquisa / Listar Meus Projetos (seta) 

PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE RELATÓRIO FINAL

Prezado Coordenador de Projeto Externo,
Ao final do período de execução do projeto faz necessário a finalização do mesmo no SIGUEMA. 
Neste documento está descrito o passo a passo para executar a finalização do projeto externo no 
sistema.



PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE RELATÓRIO FINAL

PASSO 2:  Identificar o projeto a ser finalizado na lista apresentada e selecionar o ícone           Finalizar 
projeto de pesquisa (seta)



PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE RELATÓRIO FINAL

PASSO 3:  Justificar o motivo da finalização (informar que o período de execução chegou ao fim) 
depois selecionar                                    (seta)



PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE RELATÓRIO FINAL

PASSO 4:  Em seguida será necessário inserir um RESUMO EXPANDIDO do projeto executado 
(máximo – 10.000 caracteres). O resumo deve conter: Objetivo geral; Metodologia resumida; Principais 
resultados e Conclusão. Selecionar           (seta)



PASSO A PASSO PARA FINALIZAÇÃO DE PROJETO EXTERNO E ENVIO DE RELATÓRIO FINAL

PASSO 5:  O sistema emitirá uma mensagem de confirmação de envio do relatório (seta). 

Pronto! Projeto finalizado com sucesso!



Se tiver dúvidas entre em 
contato com a Coordenação de 
Pesquisa (CP/PPG/UEMA)
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