
PREENCHIMENTO DE RELATÓRIO DE DESEMPENHO DE BOLSISTAS 

E VOLUNTÁRIOS (PIBIC/PIVIC/PIBIT) PELO DOCENTE ORIENTADOR



• Esta funcionalidade permitirá ao docente (orientador) preencher e

enviar à Coordenação de Pesquisa-CP o relatório de desempenho

(antes denominada Ficha de Avaliação) do aluno bolsista ou

voluntário.

• Nas próximas páginas seguem orientações para o preenchimento e

envio do referido relatório.

• OBS: este procedimento deve ser feito, exclusivamente, pelo docente.
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PASSO 1:  Acesse o Portal do Docente via SIGUEMA Acadêmico.

PASSO 2: No menu acesse a aba Pesquisa, selecione Relatório de Iniciação Científica/ Relatórios de 

desempenho / Enviar (setas).
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PASSO 3:  Aparecerão os Planos de Trabalho em andamento. Identifique o título do Plano de Trabalho e o 

nome do discente correspondente (bolsista ou voluntário). Em seguida selecione o ícone         à esquerda da 

tela (seta).
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PASSO 4:  Na próxima tela aparecerá uma mensagem explicativa e um lembrete sobre o prazo para envio do 

relatório (seta).
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PASSO 5:  Após ler a mensagem explicativa você pode iniciar o preenchimento do relatório de desempenho. 

1. Atribua nota ao desempenho do discente, de 0 a 2,5 para cada item avaliado (seta);
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PASSO 5: 

2. Informe e justifique sobre o andamento do cronograma de execução do Plano de Trabalho (setas);
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PASSO 5: 

3. Informe sobre a Participação em Eventos (seta);

4. Faça uma apreciação sucinta sobre a atuação do discente bolsista/voluntário (seta);

5. Selecione Gravar e Enviar (seta).
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PASSO 5: 

O sistema exibirá a mensagem indicando o sucesso da operação (seta)
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OBSERVAÇÃO: Repita os passos de 2 a 5 para realizar a avaliação de desempenho 
de cada bolsista/voluntário sob sua orientação.



Em caso de dúvida entre em 

contato com a Coordenação de 

Pesquisa (CP/PPG/UEMA)

pesquisacp@ppg.uema.br 

mailto:pesquisacp@ppg.uema.br
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