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INFORMACOES ESPECIFICAS PARA INDICACAO NO PATRONAGE DE
BOLSISTAS CONTEMPLADOS COM COTAS PIBIC E PIBITI-FAPEMA 2024

Ap6s o envio do Formulério de Indicacdo do Bolsista PIBIC e PIBITI no Sistemas
PPG (disponivel no site da PPG, no enderego:https://www.ppg.uema.br/indicacao-
de-bolsistas-pibicpibitpivic/https://www.ppg.uema.br/?page id=3105), a
Coordenacao de Pesquisairdinserir o nome do aluno como bolsista no Patronage
da FAPEMA. Somente apds esta insercdo, o _aluno/bolsista devera entrar
novamente em seu Patronage, preencher o Formuléario de Solicitacdo BIC ou BIT
seguindo 0 passo a passo determinado no Patronage da FAPEMA.

O bolsista que recebeu a cota PIBIC/FAPEMA e PIBITI/FAPEMA devera ter cadastro
no Patronage da instituicdo, no endereco:
https://www3.fapema.br/patronage/consultar cpf.php

Obs: A FAPEMA néo aceitara alunos do penultimo ou ultimo periodo da graduagéo, de
acordo com a Resolucéo N° 15 de 30 de dezembro de 2022 FAPEMA.

- Comprovante de conta corrente/ Banco do Brasil do candidato no qual o valor da bolsa
sera depositado. Copia legivel do Contrato ou Extrato de Conta Corrente, ndo podendo
ser na modalidade conta facil. (O comprovante deve ser o extrato da conta, em nome
do bolsista/discente, para evitar devolucdo do valor pelo banco. Comprovante de
abertura de conta s sera aceito se a abertura for recente (90 dias a contar da data de
submissao)).

- Plano de Trabalho do bolsista. O cronograma deve ser sinalizado em meses de 01
a 12 e devera seguir o modelo da FAPEMA (https://www.fapema.br/modelos-e-
documentos/) (Anexar o plano de trabalho completo e individual, contendo capa (com
nome do orientador, nome do bolsista e titulo do plano de trabalho), objetivos,
metodologia, cronograma de execucdo em meses e referéncias).

- ENVIO DA PROPOSTA
O envio do processo é somente on-line, via Patronage. N&o é aceito documentos
adicionais via e-mail. Destacamos que o0 envio do processo finaliza somente apés
a assinatura eletronica do formulario de solicitacdo da bolsa.

A assinatura é realizada pelo discente e pelo representante da instituicdo que realizou
a indicacao no Patronage. Desta forma, € extremamente necessario que verifiqgue se
possui formularios dos indicados para assinar e realize a assinatura, pois processos
enviados sem assinatura de formulario ndo seréo contratados.
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Apobs o bolsista ser indicado, a solicitacdo da bolsa ira ficar na parte Item 2: Em
julgamento no seu sistema Patronage. O bolsista FAPEMA devera seguir 0s seguintes
passos no PATRONAGE:

ORIENTAGOES PARA SOLICITACAO DA BOLSA

1- O BOLSISTA DEVERA ACESSAR A INDICACAO DA BOLSA NO CAMPO "EM
JULGAMENTOQ" E CLICAR EM "EDITAR"

‘ w 2.Em julgamentu = Cliue anui para axibirocular as salicitaghas

N* da Solicitagaa Siuagio Editar Enviar Imprimir Recorrer Excluir
Processo gerado ao Pesquisador | Proponents r ﬂ r Prazo
BIC-09544/22 Tuoda - 4", encerrado ) !

‘1}

‘2- PREENCHER OS DADOS PESSOQAIS E CLICAR EM “PROXIMO”

Editar Solicitagdo - BIC-09544/22

£ de inteira responsabilidade do usudrio, o preenchimento correto de todos os campos contidos neste formulario

Dados Passo 1: Dados Pessoais
‘ Pessoais
Isdormachies Pesseas
E-mail
Dados do Bolsista

Celular

—

Enderego

Bairre

—

HNome da Instibuicio de vinculo empregaticio

m) ==
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3-INSERIR O CPF DO ORIENTADOR (DIGITAR NUMERO POR NUMERO). PARA
PREENCHIMENTO DOS DADOS DA INSTITUICAO, BASTA CLICAR NO LINK AZUL.

rUemda

UNIVERSIDADE ESTADUAL

OS DADOS MIGRAM DO CADASTRO INICIAL DO PESQUISADOR. APOS ISSO,
Dados do Professor/Orientador | -

ey
=
5 a
Ul
fm‘l DO MARANHAO
CLICAR EM “PROXIMO”.
Editar Solicitagao - BIC-09544/22
E de inteira responsabilidade do usudrio, o preenchimento correto de todes os campos contidos neste formulirio,
Dados Passo 2: Instituicdo ou Empresa
Pessoais
Dados do Orientador / Coordenador
Estrangeira? CPF;
OFCNNN s—

‘ 2 Instituicao
() sim
Name da Orisntadar
. oo .
Link do Curriculum do Orientador
|
Dados da Instituicio de Execucdo (Onde serd executado o projeto)
Clique aqui para importar os dados da instituicio de origem do seu cadastro,

¢ se necessario.
Home da Inslituicio

1 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO F
Nome do Pola/Campus (ndo obrigatorio)

Unidade [departamenta, labaralirio, nucles, selar, conlra, divisaa, slc):
Endereco da Instituicio
CEP
w

Fone 2
Cidades

Estada

| — I

i

o -
. e
. H

-

Bairra

W
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4- SELECIONAR A GRANDE AREA E DIGITAR A SUBAREA DE CONHECIMENTO E

rUema

UNIVERSIDADE ESTADUAL

OBS: No formulario do PATRONAGE, quando indicar titulo do projeto, trata-se

Editar Solicitagao - BIC-09544/22
Passo 3: Area de Conhecimento

Area de Conhecimento

CLICAR EM “PROXIMO”.
do titulo do Plano de trabalho do bolsista/aluno.
E de inteira responsabilidade do usuario, o preenchimento correto de todos os campos contidos neste formulario.

Grande Area

Dados
L

Pessoais
2 Instituicdo
Area
Preencha nformacies da Subarea
area Ce Cconhe ment : =
Solicitou apoio de outra Instituicio? Qual?
Nao
£ bolsista de alguma instituigio? Qual?
Nao

5- PREENCHER OS DADOS DO PROJETO/PLANO DE TRABALHO E CLICAR EM “PROXIMO"

Editar Solicitagdo - BIC-09544/22
E de inteira responsabilidade do usudrio, o preenchimento correto de todos 0s campos contidos neste formulario.
Dados Passo 4: Informacées do Projeto

Pessoais

2 Instituicdo " ¥ Titulo do Plano de Trabalho do
sxecugh 8 Bolsista/aluno
ve
B

3 Area
D
Resumo do trabalho
Caracteres restantes

» 4 Projeto
TESTE

Palavra

Palavra Chave 2

c

Palavra Chave 3
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» Anexar os documentos necessarios para implementacéo da bolsa

- Comprovante de conta corrente/ Banco do Brasil do candidato no
» gual o valor da bolsa sera depositado. Copia legivel do Contrato ou
Extrato de Conta Corrente, ndo podendo ser na modalidade
conta facil. OBS: O comprovante deve ser o extrato da conta, em
nome do bolsista/discente, para evitar devolu¢cdo do valor pelo
banco. Comprovante de abertura de conta s6 sera aceito se a
abertura for recente (90 dias a contar da data de submisséo).

- Curriculum atualizado do bolsista no modelo Lattes/CNPq.
OBS: Sera considerado atualizado os curriculos que constarem com a
data de atualizacao dos ultimos trés meses.

- Declaracgédo negativa de vinculo empregaticio modelo PATRONAGE
FAPEMA (usar somente no Patronage), disponivel no endereco:
https://www.fapema.br/modelos-e-documentos/

OBS: a declaracao deve ser no modelo FAPEMA e deve ser preenchida
correntemente. A assinatura deve ser a punho ou digital certificada. Nao
é permitido assinatura printada.

- Histérico Escolar da Graduac¢do do candidato, contendo todas as
disciplinas e informac¢des sobre as mesmas. OBS: Deve-se anexar o
histérico escolar completo, gerado pelo sistema, atualizado. Ndo é valido
boletim e/ou grade curricular ou outros.

- ldentidade (RG) e CPF do candidato. OBS: Anexar documento
legivel, frente e verso.

- Plano de Trabalho do bolsista modelo PATRONAGE FAPEMA (usar
somente no Patronage). O cronograma deve ser sinalizado em meses
de 01 a 12 e deverA seguir o modelo da FAPEMA
(https://www.fapema.br/modelos-e-documentos/)

OBS: Anexar o plano de trabalho completo e individual, contendo capa
(com nome do orientador, nome do bolsista e titulo do plano de trabalho),
objetivos, metodologia, cronograma de execucdo em meses e referéncias.

44 3 3 3

N

- Termo de compromisso do bolsista modelo PATRONAGE
FAPEMA (usar somente no Patronage), disponivel no
endereco: https://www.fapema.br/modelos-e-documentos/

OBS: O Termo deve ser no modelo FAPEMA e deve ser preenchido
corretamente. A assinatura deve ser a punho ou digital certificada. Nao é
permitido assinatura printada.

» - Formulario de solicitacao assinado eletronicamente no Patronage (Para
realizar a assinatura deve enviar a proposta online e entdo clicar em
‘imprimir' no campo da sua solicitagdo, aba vigéncia, 'Formulério de
Solicitacdo' e no final do documento clicar 'Assinar documento’). OBS:
Atentar para o preenchimento dos dados, como: titulo do plano de trabalho
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do bolsista e ndo do orientador (Mesmo titulo do plano de trabalho); dados
do orientador (Colocar CPF do orientador e ndo do bolsista neste campo).

» - Verificar se 0os documentos emitidos pela instituicdo estdo constando

informacBes necessdarias para 0 enquadramento. Por exemplo: se no
histérico consta a informacao que o discente esta matriculado, consta o
coeficiente de rendimento, aprovacbes e/ou reprovacdes, além de
informac0@es sobre o periodo em qual esta matriculado, quantos periodos
o0 curso tem, prorrogagdes e o cAdigo de validagéo on-line.

6- INSERIR OS ANEXOS, MARCAR A OPCAO DA DECLARACAO E CLICAR EM
“FINALIZAR"

Editar Solicitacdo - BIC-09544/22

E de inteira responsabilidade do usuaneo, o preenchimento correto de todes o5 campes contidos neste formulario
Dados 3- Euite cansctores sspecials (easrpl : - sepaits & e ) e o aryu -
Pessoais
Comprovante de conta corrente/ Banco do Brasil do candidato no qual © valor da bolss sers
depositado. Copia legivel do Contrate ou Extrato de Conta Corrente. nio podendo ser na

2 Instituicdo modatidade conts facil.:
RIC-COM DICUEMAGN22-5593-22 odll D/DR/2002 14:45: 3725 [
Area Comprovante de gue o candidato esta regularmente matriculado no periodo de vigeénca da
- pot s
BLOUEMASL S44-22 o 03/08/2222 2

Curriculum modelo Lattes/CNPy do

1 Projeto 14 A
e Bolsista, atualizado.:
gc-aR CUEMASIL 22-0 2 ar 20 T-45 € s

Anexos - UEMASIL22:9544-22 Al Q10672 50 (el Arsaiy
- . Dediaracio que © candidato ndo recebe rendimentos de qualquer naturezs Com assinsturs
original (modelo no site da FAPEMA https: / /www.fapema br/ index.php/orientacoes-ao-

proponents/ ).

WS 22-9584-22 paf CI/OR/2022 12:35:50 | Factulr Arguly

|
e Historico Escolar, da graduacdo do

candidato, contendo todss as disciplinas e informacdes sobre as mesmas.

B3C-PLA BICUEMASUL22-G534-22 odf CI0R2003 38:45.50° o)
Identidade (RG) ¢ CPF do candidato.
EMASLE 229 | 06720 9 £
-l
-
Plano de Trabalho do bolsista,
BC-PT BICUEMASUL22-G544-22 pdf OL/OR2022 14:48.03 " L Frtun Arguive

Termo de Compromisso do bolsista com assinatura original (modeio no site da FAPEMA
https:/ / www.fapema.br/ index.php / orlentacoes-ao-proponente / )

(% MAS &
85 { BIOEMASIADD-CS gr ( (5,
0
DECLARACAO
O solicitants declara formaimente que:
T |+ r sirta
y a atiorads
g irti 4 & sede 0: g s b il gt
0,
) 1 ||
) y ¢ o )
o diresa forre dees
s == al,
! > = 1 ; 55 & o Sa BTy
s L 1 - Oa ads artiges 257399 o Codige Peral Brsslero

Destaracio feils o &
“Pira yer ox arbeaus dhuue san
¢ mu de acordo com a declaracio acima.
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7- CONFIRMAR A FINALIZAGAO, CLICANDO EM “OK™. APOS 1SS0, O SISTEMA VAI VOLTAR
PRA PAGINA INICIAL.

] patronage.fapema.br diz E

Processo salvo.
VOCE DEVERA AGORA ENVIAR O PROCESSO ONLINE.
Ma pagina inicial clique no icone “enviar’.

B B S = I I DT A2 T ST AT T e PO

8- CLICAR EM "ENVIAR".

w 2. Em julgam!ntn = Chijiss Aijiil para axbinoitar as soickagdes

W* da Salicitagho Situagin Editar Emviar limpairmir Recarrar Exglui
. Agusrdandio o envio On Line A & Prazo
BIC-09544/22 o X ?—. -} encemada .!i_!

o

9 — CONFIRMAR O ENVIO, CLICANDO EM “OK". APOS 1SS0, O SISTEMA VAI DIRECIONAR
PARA A PAGINA DO FORMULARIO.

patronage.fapema.br diz

Solicitagdo enviada 3 FAPEMA
(=l o
10- BAIXAR O FORMULARIO, CLICANDO NA IMPRESSORA.

Solicitacdo: BIC-09544/22

Check List

Formulario da Solicitacao
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11- REALIZAR A ASSINATURA ELETRONICA NO FORMULARIO. CLICANDO EM “ASSINAR
DOCUMENTO"

8 - Termo de compromisso do solicitante {presnchimento obrigatorio)

Concordancia da Instituicio

W Pocal 1% Joata A0 [ Bwpeesantants Logal

Concordancia do Proponents

41 Jocal 42 JData 43 Assinatiora

Imipressse na quasts-feis, 10 de Agosts de 2022
B (GrumEn

Assinar documento

OBS: Caso a documentagdo esteja correta, a FAPEMA ird encaminhar por e-mail
o termo de outorga ao bolsista. Este termo deve ser assinado eletronicamente
pelo(a) bolsista. Somente depois deste processo é que a bolsa serd efetivamente
implantada. Fiquem atentos aos prazos indicados no e-mail.

Apoés a assinatura do formulario, o Setor de Protocolo recebera o processo para
registro junto a FAPEMA. Em seguida, 0 processo passara por analise documental,
caso haja algum documento inadequado, o bolsista e orientador serdo notificados
para que o bolsista faca o ajuste dos documentos, o qual devera ser ajustado
conforme orientacgdes e prazo informado na notificagdo. Caso persistam pendéncias,
as comunicacgdes posteriores terdo a inclusdo do representante institucional para
conhecimento.

Destacamos o Art. 49 da Resolugdo FAPEMA, que diz: “O(a) bolsista devera anexar
a documentacdo on-line exigida, via sistema Patronage. Caso haja documentacéo
adicional solicitada pela FAPEMA ou por especificidade de edital, a mesma devera
ser enviada conforme orientacdo. A emissdo do termo de outorga ficard
condicionada ao envio da documentacao solicitada”.

Ainda no Art. 49, em seu PARAGRAFO UNICO, diz que: “Verificada a auséncia de
documentac@o e/ou auséncia da assinatura do termo, o(a) bolsista podera ser
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desvinculado(a) ou nao ter sua bolsa implementada até que suas pendéncias sejam
sanadas”.

A folha de pagamento é processada mensalmente, a partir do dia 16 de cada més.
O bolsista que nao realizar a assinatura do Termo de Outorga dentro do prazo,
conforme notificacdo, ndo terd o pagamento efetivado. E a bolsa relativa aquele més
seré cancelada. Ressaltamos o Paragrafo 3° do Art. 50 da Resolugédo, que diz: “A
FAPEMA ndo realizara pagamento retroativo de mensalidade por atraso na entrega
de documentacéo e/ou assinatura do termo de outorga fora do prazo estabelecido
pela Fundagéo”.

As contratacdes para o ano vigente serdo realizadas para bolsistas que enviarem
a documentacéo correta até 20/08 do ano vigente. Apds esse prazo, conforme
as resolucdes das pendéncias, sera verificada a viabilidade de implantacdo com
inicio da vigéncia 09/2024 ou para 0os meses subsequentes conforme data de
resolucéo e prazo de analise.
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