UNIVERSIDADE
ESTADUALDO

MARANHAO

PORTARIA NORMATIVA N.° 09/2017-GR/UEMA

O Reitor da UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA. no
uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto da Instituicdo, em seu artigo
46, inciso XVIII;

considerando a necessidade de consolidacdo e aperfeicoamento dos
Mestrados e Programas de P6s-Graduagao Stricto Sensu na Universidade Estadual do
Maranhao;

considerando a necessaria manutencdo do padrdo de qualidade dos
Mestrados e Programas de Pés- Graduagao Stricto Sensu da Universidade Estadual do
Maranhdo, estabelecidos pelo PROQUALIT (Resolugdo n° 899/2015
CONSUN/UEMA);

considerando que todo beneficiario de auxilios financeiros de natureza
publica, para fins educacionais, nos termos da legislagdo vigente, deve prestar contas
da utilizag&o dos recursos correspondentes aos referidos auxilios financeiros, e;

considerando a necessidade de regulamentar a sistematica do Programa de
Apoio a Pés-Graduagéo da Universidade Estadual do Maranhao — PROAP/UEMA;

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Programa de Apoio a Po6s-Graduagdo da Universidade
Estadual do Maranh&o - PROAP/UEMA, anexo a esta Portaria.

Art. 2° O regulamento anexo é parte integrante desta Portaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario
Oficial do Estado do Maranhéo, revogada a Portaria n.° 08, de 9 de novembro de 2016.

Cidade Universitaria Paulg VI, em Sao Luis-MA, 30 de maio de 2017.

stavo Pereira da Costa
Reitor
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE APOIO A P()S-GBADUA(;AO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
(Anexo a Portaria Normativa n.° 09/2017-GR/UEMA)

] CAPITULO | )
OBJETIVOS E CRITERIOS PARA A APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 1° O Programa de Apoio a Pés-Graduagdo da Universidade Estadual do
Maranhdo - PROAP/UEMA constitui-se na concessdo de recurso financeiro,
objetivando manter o padrao de qualidade dos Mestrados e dos Programas de Pos-
Graduacéo Stricto Sensu, atendendo mais adequadamente as suas necessidades.

§ 1° O Programa de Apoio a Pos-Graduagdo - PROAP contempla Mestrados e
Programas de Pés-Graduacgéo Stricto Sensu pertencentes a Universidade Estadual do
Maranhao.

§ 2° O apoio financeiro, de que trata este regulamento, tera seu termo de
concessao fixado, anualmente, por Portaria do Reitor, que estabelecera os valores
destinados aos Mestrados e Programas de Poés-Graduagao Stricto sensu da
Universidade Estadual do Maranhao.

§ 3° O valor anual do Programa de Apoio a P6s-Graduagao - PROAP devera
estar contemplado no orcamento anual da Universidade Estadual do Maranhao, no
Programa de Pesquisa e Graduagao.

Art. 2° O recurso financeiro, de que trata a presente regulamentagéao, sera pago
em trés parcelas e depositado diretamente na conta corrente dos Coordenadores dos
Mestrados e dos Programas de Poés-Graduagao Stricto Sensu da Universidade
Estadual do Maranhdo - UEMA, que deverao estar cadastrados na Préo-Reitoria de
Administracao - PRA/JUEMA.

§ 1° O cadastro de que trata o caput deste artigo sera realizado pela Pro-Reitoria
de Pesquisa e Po6s-Graduagdao - PPG/UEMA, que encaminhara a Pro-Reitoria de
Administracao - PRA/UEMA as Fichas Cadastrais dos Coordenadores dos Mestrados e
dos Programas de Pos-Graduagdo Stricto sensu contemplados pelo Programa de
Apoio a Pés-Graduacgéao - PROAP, consoante Anexo |.

§ 2° O recurso financeiro devera ser utilizado dentro do prazo de vigéncia do
beneficio, que ficara adstrita ao exercicio financeiro anual da Universidade Estadual do
Maranhao.

§ 3° Cada parcela do recurso financeiro de que dispde o caput deste artigo sera
liberado mediante disponibilidade orgamentario-financeira.
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§ 4° A inobservancia por parte do Coordenador do Mestrado e do Programa de
Pds-Graduagao Stricto Sensu as normas operacionais de que dispde este regulamento,
acarretara na imediata interrupgédo dos repasses e a restituicdo a8 UEMA dos valores
aplicados irregularmente.

CAPITULO Il
ITENS FINANCIAVEIS

Art. 3° O Programa de Apoio a Pés-Graduagao - PROAP é destinado a financiar
despesas nas rubricas de custeio e capital, essenciais ao atendimento das finalidades
relacionadas a cada Mestrado e Programa de Poés-Graduacao Stricto Sensu, a seguir
discriminadas:

| - aquisicdo de equipamentos, material permanente e material de consumo,
destinados a melhorar a estrutura académica, gerencial e de pesquisa dos Mestrados e
dos Programas de Pés-Graduagao Stricto Sensu:

Il - servicos de terceiros (pessoa juridica) com carater eventual, incluindo a
manutencao de equipamentos e demais servicos de reparo necessarios para o pleno
funcionamento do Mestrado e do Programa de Pés-Graduagao Stricto Sensu
beneficiado;

lll - despesas com passagens e diarias nacionais e internacionais para docentes
permanentes que participardo e/ou apresentardo trabalhos em eventos, seminarios,
conferéncias e demais eventos técnico-cientificos de interesse dos respectivos
Mestrados e Programas de Pds-Graduagao Stricto Sensu, conforme tabela vigente do
Poder Executivo do Estado do Maranh3ao;

IV - pagamento de taxas referentes 2 publicagdo de artigos cientificos de
docentes dos Mestrados e dos Programas de Pés-Graduacéo Stricto Sensu:

V' - pagamento, para docentes dos Mestrados e dos Programas de Pés-
Graduagéo Stricto sensu, de taxas de inscricdo para a participagéo e/ou apresentacao
de trabalhos em eventos, seminarios, conferéncias e demais eventos técnico-cientificos,
no pais e no exterior, de interesse dos referidos Mestrados e Programas de Pos-
Graduacéao;

VI - despesas relativas a passagens e diarias para docentes visitantes
convidados a ministrar aula, participar de bancas examinadoras de dissertacdes, teses,
e exames de qualificacdo, conforme tabela vigente do Poder Executivo do Estado do
Maranhao.

Art. 4° O Coordenador do Mestrado e do Programa de P6s-Graduagao Stricto
sensu podera destinar aos alunos, regularmente matriculados, recursos para
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apresentacao de trabalho em eventos cientificos, cursos, disciplinas ou estagios,
destinados a cobrir despesas como taxas de inscri¢cao (se for o caso), passagem,
hospedagem, auxilio alimentagao e locomogao urbana, sendo vedado o pagamento de
diarias.

Paragrafo Unico. Havendo vantagem econdmica, sera possivel substituir
passagens dos alunos que apresentarzo trabalhos, por locacdo de veiculo coletivo
(pessoa juridica, com o devido seguro), o que possibilitara, eventualmente, a
participagdo de outros alunos, sem cobertura de suas despesas pelo PROAP.

Art. 5° O Coordenador do Mestrado e do Programa de Pos-graduacao Stricto
sensu podera destinar recurso para financiamento de despesas, de professores e
alunos, associadas a pesquisas de campo e coleta de dados, no pais, para cobertura
das seguintes despesas:

I - locagdao de veiculos, servicos, material de consumo necessario ao
desenvolvimento das atividades de campo, passagens e diarias para os professores
(visitantes ou da propria IES);

Il - passagens, hospedagem, alimentacéao e locomogéo urbana.

Paragrafo Unico. Poderdo ser custeados os gastos com combustivel para
proporcionar o deslocamento de professores e alunos na participagdo em trabalhos de
campo somente se o veiculo for da propria IES, alugado, ou formalmente cedido por
pessoa juridica.

Art. 6° Podera ser destinado recurso para o financiamento de aquisicdo de
programas de novas tecnologias em informatica, aplicativos, suprimentos, periféricos e
up grade, classificados como itens de custeio, servicos de terceiros para treinamento
de alunos e professores dos mestrados e programas de pos-graduagéo beneficiados.

Art. 7° Todo bem adquirido com o recurso financeiro adstrito ao PROAP/UEMA

devera ser objeto de doag&o a Universidade Estadual do Maranhao, a ser consolidado
por meio de Termo de Doagéo (Anexo Il), incluido na prestacao de contas.

CAPITULO Il
ITENS NAO FINANCIAVEIS

Art. 8° Nao serao permitidos, em nenhuma hipétese:

| - pagamentos de pro-labore, consultoria, gratificacdo, assisténcia técnica ou
qualquer outro tipo de rémuneracao, para professores, visitantes ou ndo, ministrarem

Cursos, seminarios ou aulas, apresentarem trabalhos, participarem de bancas
examinadoras ou de trabalhos de ¢ampo, com recursos deste Programa, assim como
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pagamentos de servigcos de terceiros (pessoa fisica), ou quaisquer contratagdes
incompativeis com as atividades-fim dos Mestrados e dos Programas de Péds-
Graduacao Stricto Sensu, ou contratagdes em desacordo com a Lei n°® 8.666/93,

Il - despesas com a contratagdo ou complementagao salarial de funcionarios
técnico-administrativos e as de custeio, tais como as contas de luz, agua, telefone,
correio, reprografia e similares;

lll - pagamento de bolsas de qualquer natureza;
IV - aquisicdo de veiculos automotores;

V - pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administragdo publica, ou
empregado de empresa publica, ou de sociedade de economia mista, por servigos de
consultoria ou assisténcia técnica.

CAPITULO IV
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 9° Todo beneficiario de recursos financeiros decorrentes do Programa de
Apoio a Pos-Graduagado da Universidade Estadual do Maranhao - PROAP/UEMA deve
prestar contas da utilizagado do referido auxilio, conforme o previsto no paragrafo unico
do artigo 70 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Decreto-Lei n.® 200/67,
e Decreto n.” 93.872/86.

Art. 10. A prestacdo de contas deverd ser entregue a Pro-Reitoria de
Administracao - PRA/JUEMA, por meio de Formulario de Prestacéo de Contas (Anexo
[1), no maximo em trinta dias corridos do encerramento do exercicio financeiro anual
da Universidade Estadual do Maranhao, em conformidade com o que dispde o § 2°, do
art. 2°, deste regulamento.

Art. 11. Os comprovantes de despesa deverdo ser apresentados em original e
devem ser organizados cronologicamente, devendo constar no formulario de prestagéo
de contas a descrigdo/numeracao da Nota Fiscal e recibo.

Art. 12 N&o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer dos seus
campos, rasuras, borrées, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de
aplicacéo dos recursos, ou ainda, notas fiscais com prazo de validade vencido.

Art. 13. As despesas realizadas com o auxilio financeiro de que trata este
regulamento serao classificadas da seguinte maneira:

| - custeio:
a) diaria;
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b) taxa de inscricdo em evento;
c) taxa de publicagao de artigo;
d) auxilio-alimentagao;
e) auxilio-locomogao urbana;
f) servico de terceiro — pessoa fisica, na excepcionalidade do artigo 15;
g) servigo de terceiro — pessoa juridica;
h) passagem;
i) hospedagem;
j) material de consumo.

Il - capital:
a) equipamento e material permanente.

Art. 14. Todo comprovante de despesa relativa a custeio - exceto recibo de
auxilio-locomogao, recibo de auxilio-alimentagao, recibo de diaria, taxa de inscri¢ao,
taxa de publicagdo e passagens - € de despesa relativa a capital devera ser emitido em
nome do Coordenador do Mestrado ou do Programa de Pos-Graduacgao Stricto Sensu
beneficiario e devera conter o nome do Mestrado ou do Programa de Po6s-Graduagao
Stricto  Sensu, ao qual foi realizado o investimento, data de emissdo, descricao
detalhada dos materiais, bens ou servigos adquiridos € contratados.

Art. 15. Se ocorrerem, em casos excepcionais, contratagbes de pessoas para a
prestacéo de servigos de, por exemplo, barqueiro, mateiro, guia e outras situagoes de
campo que exigirem o servico de pessoa fisica, e essas pessoas, em virtude de suas
condicdes sociais e/ou econdmicas, nao possuirem CPF e, consequentemente, nao
poderem emitir notas fiscais ou recibo, o BENEFICIARIO informara o seu CPF para a
realizacéo da despesa, justificado tal ocorréncia, devendo, ainda, realizar a declaragao
de préprio punho do prestador de servico.

Art. 16. Para pagamento de diarias, deverao ser obedecidos os tetos praticados
pelo Poder Executivo do Estado do Maranhao, conforme Leis e Decretos Estaduais
vigentes.

§ 1° As viagens deverao ser comprovadas mediante a apresentagao dos cartoes

de embarque, em caso de passagens aereas, € apresentacao de bilhetes, para viagens
terrestres, fluviais ou maritimas.

§ 2° O pagamento de diaria devera ocorrer mediante assinatura do Recibo de
Concessao de Diaria (Anexo 1V), devendo o valor da diaria obedecer ao estipulado no
caput deste artigo.

Art. 17. A prestagao de contas sera analisada pela Pro-Reitoria de
Administracdo - PRAJUEMA, devendo ser emitida manifestagao sobre a regular
execucgao das despesas.

Cidade Universitaria Paulo VI — Caixa Postal 09 — Sao Luis-MA. FONE: (98) 3245-5461 FAX: (98) 3245-5882
C.G.C. 06.352.421/0001/68 — Criada nos termos da Lei 4.400 de 30/12/81

6/12



UNIVERSIDADE
ESTADUALDO
MARANHAO

§ 1° As prestagdes de contas somente serdo aprovadas apos a devolugao de
saldo remanescente, se houver.

§ 2° Em caso de documentagdo pendente, omissa ou incorreta, a PRA/JUEMA
devolvera o processo ao Coordenador do Mestrado e/ou do Programa de Pos-
Graduacéao Stricto Sensu beneficiario, para que em 5 (cinco) dias Gteis corridos
sane a deficiéncia constatada.

§ 3° A omissao de atendimento ao disposto no paragrafo anterior implicara a
presuncao de auséncia da prestacao de contas.

Art. 18. O saldo financeiro nao utilizado na consecugéo do objeto do Mestrado e
do Programa de Pés-Graduagao Stricto Sensu beneficiario devera ser devolvido a
conta da UEMA, até o prazo disposto no art. 10 deste regulamento.

Paragrafo Unico. Caso o saldo financeiro no seja devolvido no prazo acima, o
valor sera corrigido de acordo com a legislagao vigente.

Art. 19. A prestacdo de informacgdes falsas sujeita o Coordenador do Mestrado e
do Programa de Pos-Graduagao Stricto Sensu beneficiario do PROAP as sancgées
administrativas, civeis e penais, nos termos da legislagéo pertinente.

Art. 20. Constatada fraude em qualquer documento apresentado pelo
Coordenador do Mestrado e do Programa de Pés-Graduacgéao Stricto Sensu beneficiario
do PROAP, as medidas civeis e penais, além das administrativas, serdo prontamente
tomadas pela UEMA.

Paragrafo unico. Na ocorréncia de fraude, os recursos repassados deverdo ser
integral e imediatamente devolvidos pelo Coordenador do Mestrado e do Programa de
Pos-Graduagao Stricto Sensu beneficiario do PROAP, sem prejuizo do disposto no
caput deste artigo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos serdo decididos pela PRA ou pela PPG, conforme o
caso.
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ANEXO | - FICHA CADASTRAL

Nome do Mestrado ou Programa:
Nome do Coordenador:
Matricula:

CPF:

Dados Bancarios

Banco:

Agéncia:

Conta:

Carimbo e assinatura do Coordenador
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ANEXO Il - TERMO DE DOAGAO

RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS
(Valores expressos em moeda nacional)

Relagio de

T

ltem

| Espécificagéo Quantidade|Valor Unit.

Total |
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ANEXO Il - FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

ESTADO _ DO | UNIDADE ORGAMENTARIA (CODIGO DENOMINAGAO)
MARANHAO
L 24201 — UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
ORGAO: UEMA UEMA
PROJETO ou ATIVIDADE | EXERCICIO:
(CODIGO/DENOMINACAO)
DATA DO RECEBIMENTO:

RESPONSAVEL (NOME / MATRICULA / CPF)
Nome: Matricula: CPF:

Valor Recebido Valor da Despesa Saldo a devolver

N° DESCRICAO/NUMERAGAO | DEBITO R$ CREDITO R$ | SALDO R$
DA NOTA FISCAL OU
RECIBO
Valor recebido

01
02
03

04

05

06

07

08

09

10

11
12

13
14

15
16

17

18
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19
20
Responsavel: Assinatura e carimbo:
Data: Numero de matricula:
Examinada a comprovagio: Assinatura e carimbo:
Data: Numero de matricula:
Liquidada a comprovacgao: Assinatura e carimbo:
Data: Numero de matricula:
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ANEXO IV - RECIBO DE CONCESSAO DE DIARIA

RECIBO DE DIARIA n.°

Valor: R$
Recebi, o valor de , referente a diarias
para , no periodo de

Data:

Nome por extenso:
Enderego:

Cidade:

Estado:

CPF:

Assinatura:
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