Universidade Esta&ual do Maranhao

Realiyando o Qualidade
RESOLUCAO N° 909/2009 - CEPE/UEMA

Aprova Normas para o0s cursos de Poés-
Graduacdo lato sensu da Universidade

Estadual do Maranhao.

O Vice-Reitor da Universidade Estadual do Maranh&o, na qualidade de Vice-
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE, tendo em vista o
prescrito no Estatuto da UEMA, em seu Art. 46, inciso | e,

Considerando que a Pdés-Graduacdo lato sensu tem como objetivo o
aperfeicoamento técnico-profissional em uma area restrita do saber;

considerando o que consta do processo N° 7327/2009-UEMA;

considerando ainda, o que decidiu este Conselho nesta data,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas que disciplinam os Cursos de Pés-Graduacao
lato sensu da Universidade Estadual do Maranh&o

Art. 2° - Serdo parte integrante desta Resolucdo as Normas de que tratam o
artigo anterior.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as

disposi¢cdes em contrario, em particular a Resolucao n® 772/2007-CEPE/UEMA.

Universidade Estadual do Maranh&o, em Séo Luis (MA), 15 de dezembro de
2009.

Prof® Gustavo Pereira da Costa
Vice-Reitor
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ANEXO DA RESOLUQAO N°. 909/2009CEPE/UEMA
NORMAS DOS CURSOS DE POS-GRADUAQAO LATO SENSU

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES

Art. 1° - A pls-graduacdo lato sensu compreende o0s cursos de
Especializacdo, destinando-se aos graduados em curso de nivel superior e visa 0
aprofundamento de conhecimentos, o desenvolvimento de habilidades e formacéo de
atitudes que venham contribuir para elevacdo da qualidade do ensino e para
adequacao profissional as necessidades do mercado de trabalho, consolidando assim
0s conhecimentos adquiridos na graduacao.

8§ 1° - Os Cursos de Especializacdo visam ampliar e aprimorar conhecimentos de

determinado campo ou area do conhecimento.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

Art. 2° - Os cursos de pos-graduacédo lato sensu terdo duracdo minima de
360 haras/aula, nestas nao computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo de trabalho de
conclusdo de curso, devendo ser integralizado, no maximo, em 18 (dezoito) meses.

Art. 3° - Os cursos de poés-graduacado lato sensu poderdo ser ministrados em
uma ou mais etapas, ndo excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para
o cumprimento da carga horario minima, aqui incluida, a realizacdo, apresentacéo e
defesa do trabalho de concluséo de curso.

Art. 4° - Os cursos de pos-graduacao lato sensu serdo executados por meio de
disciplinas ministradas sob a forma de aulas teoria e/ou préticas, convertidas em
créditos, correspondendo cada unidade de crédito a 15 horas/aula.

8 1° - Os cursos que, por sua natureza, exigirem a realizacdo de estagio, terdo unidade
de crédito equivalente a 45 horas/aula e deverdo ter regulamentacédo definida no

projeto, quando do encaminhamento para aprovacao pelo Conselho de Ensino,
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Pesquisa e Extensdo — CEPE.
§ 2° - As aulas terdo a duracao de 50 (cinquenta) minutos, sendo vedado ministrar
mais de 04 (quatro) horas de aula por turno.
§ 3° - As disciplinas atividades ministradas nos cursos de pos-graduacao lato sensu
terdo carga horaria de 30 horas.

Art. 5° - A estrutura curricular de cada curso abrangera uma sequiéncia l6gica de

disciplinas e atividades, cuja integralizacdo é pré-requisito parcial para o recebimento
do certificado de especialista.
Paragrafo Unico — Para efeito de que dispde o capitulo deste artigo, entender-se-a
como disciplina o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de
ensino e programa, desenvolvidos em um periodo continuo, com o minimo de horas
pré-fixadas, equivalentes a duas unidades de créditos.

Art. 6° - Os cursos de pés-graduacdo lato sensu serdo propostos por um ou
mais Departamentos Académicos e em seus projetos deverdo constar
obrigatoriamente:
| — ldentificacdo do Projeto, constando o Departamento e Centro da UEMA, ao qual
estara vinculado;

Il — Caracterizagdo do Curso, enfocando sua contextualizacdo, problematizacao,
importancia e insercdo em nivel local, regional e nacional;
Il — Objetivos Gerais e Especificos
IV — estrutura e funcionamento do Curso
a) processo seletivo
b) processo de avaliagdo do desempenho do aluno no Curso
c) cronograma das disciplinas
d) ementas e referencias das disciplinas
e) metodologia de ensino
f) curriculum resumido em conformidade em o curriculum Lattes atualizado do
corpo docente e do Coordenador do Curso;
g) recurso fisico e materiais
h) aspectos financeiros
§ 1° - O formulario para submissdo das propostas seguira modelo disponivel na

Coordenacéo de Pos-Graduacao (PPG).
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§ 2° - E obrigatdrio a inclusdo da disciplina Seminarios quando da elaboracdo dos
projetos dos cursos de especializacdo, objetivando, a mencionada disciplina, a
elaboracao dos projetos de trabalhos de concluséo de curso
§ 3° - O encaminhamento dos projetos a PPG, de cursos novos ou de novas turmas de
curso anteriormente aprovados se dara conforme informe do periodo de recebimento
dos mesmos na pagina da UEMA, passando pelos mesmos tramites de aprovacao.
8 4° - Os projetos encomendados por empresas publicas ou privadas, ou decorrentes
de editais publicos, ou que sejam gratuitos, terdo fluxo continuo, passando, porem,
pelos mesmos tramites dos projetos auto-sustentaveis.

Art. 7° - Os projetos de cursos de pds-graduacao lato sensu serdo analisados e
aprovados pelo Conselho de Ensino e Pesquisa — CEPE, desde que acompanhados de
parecer favoravel do Comité de PoOs-Graduacdo da CPG/PPG e tenham sido
aprovados previamente pela (s) Assembléia (s) Departamental (is) proponente (s) e
Conselho (s) de Centro respectivo (s).

8 1° - Os projetos de cursos de pos-graduacdo lato sensu, aprovados e ja implantados,
poderdo ser alterados quanto aos objetivos, a estrutura curricular e ao corpo docente,
guanto da solicitacdo de uma nova turma, devendo ser encaminhada a CPG/PPG pelo
Coordenador do Curso, com aprovacgao previa da (s) Assembléia (s) Departamental (is)
do (s) Departamento (s) envolvidos, e do (s) respectivo (s) Conselho (s) de Centro,
para posterior aprovacao pelo CEPE.

8§ 2° - A CPG/PPG s6 encaminhara o parecer de avaliagdo do projeto de cursos de
especializacdo, por ocasido da solicitacdo de uma nova turma para analise e
aprovacao pelo CEPE, quando o Coordenador do referido curso encaminhar a CPG a
documentacdo comprobatéria de que os alunos concluiram a turma anterior no tempo
méaximo de 18 (dezoito) meses. A documentacdo inclui: relatério final do curso,
elaboracao pelo coordenador, ata de apresentacéo e defesa do trabalho de conclusdo
de curso, historico escolar do aluno e um exemplar da verséo definitiva do trabalho.

8§ 3° - Os cursos poderédo ser realizados em convenio com outras instituicdes ou 6rgaos
publicos, privados e ONGs, desde que obedecidos os tramites dispostos neste artigo.

Art. 8° - Quando se tratar de curso destinado a qualificacdo de docentes para o
magistério superior do Sistema Federal de Ensino deve-se assegurar na carga horaria,

alem do conteudo especifico do curso, o indispensavel enfoque pedagogico, conforme
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art. 5, paragrafo 1° da Resolucédo n°. 3/CES, de 05 de outubro de 1999.

Art. 9° - Caberd a coordenacao do curso manter o aluno informado sobre o
cronograma de atividade do curso e exercer 0 acompanhamento pedagogico

Art. 10° - O plano de ensino de cada disciplina sera elaborado pelo professor ou
grupo de professores e devera ser entregue a coordenacao do curso anteriormente ao
inicio de suas atividades docentes.

Art. 11° - A avaliacdo de rendimento académico sera feita por disciplina,
abrangendo aspectos de assiduidade e aproveitamento.

8§ 1° - Entende-se por assiduidade a frequiéncia as atividades correspondentes a cada
disciplina, ficando reprovado o aluno que ndo comparecer a um minimo de 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades.

8§ 2° - Considerar-se-a aprovado nas disciplinas, o aluno que apresentar no
desempenho das atividades desenvolvidas nota igual ou superior a 7 (sete).

Art. 12° - A critério do professor, a avaliagdo em cada disciplina se far4 por um
ou mais dos seguintes meios de afericdo: avaliacdo oral ou escrita, producéo cientifica
individual ou coletiva, seminario, projetos e relatério, assim como a participacdo geral
em atividades da disciplina, devendo ser expressa, em resultado final, por meio de
notas que variam de zero a 10 (dez).

Art. 13° - O aluno que faltar a uma das avaliacdes podera requeré-la em
segunda chamada, até 5 (cinco) dias Uteis apds sua realizacdo, ficando, a critério do
professor, a designacao de data.

8 1° - O contelido da avaliacdo em segunda chamada sera o mesmo da avaliacdo em
primeira chamada.

8 2° - O aluno podera requerer uma Unica vez, por disciplina, a avaliagdo em segunda
chamada.

8§ 3° - Em caso de reprovacdo de aluno em disciplina, por freqiéncia ou
aproveitamento, cabera exclusivamente ao aluno a obtencdo de crédito na mesma
disciplina ou em disciplina afim em curso de poés-graduacdo da UEMA ou outra
Instituicdo de Ensino Superior, devendo requerer seu aproveitamento nos termos do

Capitulo VIII desta Norma, e dentro do prazo maximo de integraliza¢do do curso.
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CAPITULO Il
DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 14° — A coordenacao didatica dos cursos de pos-graduacao lato sensu sera
de responsabilidade de um coordenador, com titulacdo minima de mestre,
preferencialmente com regime de trabalho de 40 horas, e vinculado ao departamento
solicitante.

8§ 1° - A escolha do coordenador, de que trata o caput deste artigo, cabera a
Assembléia Departamental, a qual o curso esteja vinculado.

§ 2° - O coordenador exercera uma unica coordenacao de curso, podendo solicitar uma
nova turma, desde que tenha concluido a anterior, com aprovacao de relatério final
pela CPG/PPG e tenha seu nome reiterado pela Assembléia Departamental, conforme
paragrafo anterior.

8 3° - Ndo poderéo exercer o cargo de coordenador de curso os professores que nao
pertencem a instituicao, professores da instituicdo que se encontram afastados de suas
funcdes, professores aposentados e professores substitutos.

8§ 4° - Nas faltas e impedimentos do coordenador, suas funcfes serdo exercidas por um
professor do Departamento ao qual o curso esteja vinculado.

Art. 15° - S&o atribui¢cdes do Coordenador do Curso:
| — Gerenciar, representar e responder pela normalidade da gestédo do curso;

Il — Acompanhar, no ambito do curso, a observancia da presente norma,

[Il — Indicar, ouvido o aluno, o nome do orientador do trabalho de concluséo de curso;
IV — Indicar, ouvido o orientador, a banca examinadora do trabalho de concluséo de
curso;

V — Emitir portarias da banca examinadora que ira julgar o trabalho de conclusao de
curso;

VI — Efetuar inscricdo e selecdo dos candidatos e matricula dos selecionados e
encaminhar o cadastro de cada aluno a CPG/PPG para homologacao.

VIl — Dar parecer final, ouvido o professor da disciplina, sobre o aproveitamento de
créditos obtidos em disciplinas de pos-graduacéo, de grau igual ou superior;

VIII — Encaminhar & CPG/PPG o0s nomes dos alunos aptos a receber certificados,

juntamente com a documentacdo necessaria: ata de apresentacdo e defesa de
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trabalho de conclusdo de curso, histérico escolar do aluno, 01 (um) exemplar do
trabalho de conclusdo em sua versédo definitiva, assinada pelos membros da banca
examinadora e documento “de nada consta” da biblioteca da UEMA,;
IX — Elaborar e encaminhar a CPG/PPG relatorios inicial, semestral e final sobre o
funcionamento do curso, aprovados pela Assembléia Departamental e conselho de
Centro ao qual esté vinculado;
X — Aplicar aos alunos os questionarios de avaliacdo do curso, da coordenacao, dos
docentes, das disciplinas e encaminhar a CPG/PPG ao final de cada modulo;

Xl — Representar o curso nas reuniées do Comité de P6s-Graduacédo da CPG/PPG.

CAPITULO IV
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 16° - A abertura de inscricdes aos cursos de pos-graduacao lato sensu sera
divulgada, obrigatoriamente, em forma de edital a ser publicado pela PPG, mediante a
solicitacdo do coordenador do curso.

Art. 17° - Somente poderdo ser admitidos nos cursos de pos-graduacao lato
sensu candidatos portadores de diploma de curso superior.

Art. 18° - Para a inscricdo, o candidato devera apresentar 0s seguintes
documentos:
| — Formulério de inscricdo, preenchido e acompanhado de 02 (duas) fotografias 3x4;

Il — Copia autenticada da Carteira de Identidade;

[l — Cépia autenticada do diploma de graduacdo, ou declaracdo de conclusao de
graduacéo autenticada e emitida pelo setor competente;

IV — Copia autenticada de Historico Escolar do curso superior;

V — Curriculum vitae devidamente comprovado, no modelo Lattes/CNPq;

VI — Carta de liberacdo do 6rgdo empregador, concordando com a liberacdo do
candidato para fazer o curso, quando for o caso;

VII — Comprovante de pagamento de taxa de inscrigdo, na rede bancéria autorizada ou

em outro local, conforme estipulado no edital,
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CAPITULO V
DA SELECAO

Art. 19° - A selecéo de candidatos podera ser feita da seguinte forma:
| — Andlise do Curriculum Vitae feita por uma comissao de 3 professores designada
pelo coordenador do curso;

Il — A avaliacdo escrita, entrevista prova de habilidade especifica ou outros métodos
gue se julgarem necessarios, conforme especificado no Edital, a ser realizada pelos
membros da comissédo de selecao.

Paragrafo Unico — A selecdo dos candidatos para os cursos de pds-graduacéo lato
sensu sera valida somente para matricula no periodo letivo para o qual o candidato foi
aprovado.

Art. 20° - Apds a publicacdo da relacdo dos candidatos selecionados cabera
recurso do interessado a Coordenacao do Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, ap0s a divulgacdo, devendo ser julgado no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, pela Comissao de Selecéo, a contar da data do recebimento do recurso.

Paragrafo Unico — Em caso de improvimento do recurso, caberé ainda, no prazo de
48 horas, e em ultima instancia, recurso ao Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacao,

que devera se pronunciar em igual prazo.

CAPITULO VI
DA MATRICULA

Art. 21° — As matriculas seréo efetuadas na secretaria do curso dentro do prazo

estabelecido no Edital, mediante apresentacao dos seguintes documentos:

| — Comprovante do pagamento de taxa de matricula feito em instituicAo bancaria ou
local indicado no Edital, ou documento do 6rgédo de vinculacdo, quando se tratar de
candidato servidor de instituicdo que se comprometa a efetuar o pagamento pelo aluno.
Quando se tratar de servidor da UEMA havera dispensa de pagamento de matricula,
nos termos do artigo 46 desta norma.

I — Requerimento de matricula, feito em formulario proprio, & disposicdo dos
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candidatos na secretaria do curso.

Art. 22° — O aluno que, por motivo de forga maior, for obrigado a interromper os
seus estudos, ndo podera solicitar trancamento da sua matricula, recebendo apenas
declaracdo das disciplinas cursadas com as notas obtidas, que sera emitida pela
coordenacao do curso.

Art. 23° - O aluno que ndo concluir a carga horaria do curso, seja por
reprovacdo ou por nao ter cursado todas as disciplinas, recebera apenas declaragéo
das disciplinas cursadas com notas obtidas, que serd emitida pela coordenacédo do
curso.

Art. 24° - Podera ser admitida matricula de aluno em disciplina isolada, se assim
dispuser o projeto do curso, devendo o interessado arcar com 0 custo de uma
mensalidade por disciplina isolada, ndo podendo exceder a (3) trés disciplinas por
aluno por curso. O fato de o aluno ter cursado disciplinas isoladas ndao permite seu
ingresso automéatico no curso.

Paragrafo Unico — Ndo sera permitida a freqiiéncia de aluno na qualidade de
ouvinte as atividades do curso.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 25° — Cada aluno deverd entregar a coordenacdo do curso, no prazo
maximo de 6 (seis) meses a contar da data de inicio do curso, um projeto de trabalho
de concluséo de curso, devidamente assinado por seu orientador, e dentro das normas
da ABNT, e da UEMA se houver, ap6s o termino da disciplina Seminario.

8§ 1° - O projeto de que trata o capitulo deste artigo devera conter, no minimo, 0s
seguintes elementos: titulo, autor, orientador, introducéo, referencial tedrico, objetivos,
justificativa do estudo, metodologia e recursos a serem utilizados, cronograma de
execucao, referencias e outros elementos julgados relevantes.
8 2° - Nao sera permitida a apresentacdo e defesa do mesmo trabalho de concluséo de
curso por mais de um aluno.

Art. 26° — O trabalho de conclusdo de curso devera atender as normas da
associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e podera ser apresentado sob

forma de:
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| — Monografia;
Il — Projetos Técnico;
Il — Relato de casos e experimento de campo;
IV — Artigo cientifico, considerando neste caso, as normas especificas da revista
escolhida;
V — Producéo de videos e cartilhas .

Art. 27° — Compete ao orientador de trabalho de final de curso:
| — Orientar o estudante em todas as fases do trabalho, nos aspectos metodoldgico e
cientifico, desde a escolha do tema do trabalho, sua abrangéncia e detalhamento de
conformidade com as aptiddes do estudante e de acordo com 0s objetivos do curso;

Il — Presidir a banca examinadora do trabalho;

Il — Assinar, com o coordenador do curso, carta de recomendacao, quando o aluno
necessitar efetuar trabalhos externos de pesquisa ou entrevistas em instituicées
publicas ou privadas;

IV - Responsabilizar-se solidariamente com o orientando pela correcao e apresentagcao
dos trabalhos de acordo com as normas vigentes;

V — Estimular e encaminhar o aluno no processo de divulgacdo ou publicacdo do
trabalho.

Art. 28° - Ao orientador é facultada a interrupcdo da orientacdo, desde que
encaminhada justificava por escrito ao coordenador do curso e ndo decorrido o prazo
maximo de 9 (nove) meses, apods o inicio do curso.

Art. 29° - O orientador podera orientar ate 4 (quatro) trabalhos de conclusao por
curso de P6s-Graduacédo Lato Sensu.

Art. 30° - Ao aluno é facultada a mudanca de orientador, desde que justificada
por escrito e encaminhada ao coordenador do curso caso néo tenha decorrido o prazo
maximo de 9 (nove) meses, apos o inicio do curso.

Art. 31° - A solicitacdo para defesa dos trabalhos de conclusédo de curso devera
vir acompanhada de 3 (trés) exemplares da versao preliminares e de encaminhamento
do orientador, comunicado a coordenagdo do curso que o trabalho esta em condigbes
de ser julgado pela banca examinadora.

§ 1° - Nao sera permitida a defesa de trabalho de conclusdo de curso ap0s o prazo

maximo de integralizacdo constante nesta norma.
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8§ 2° - A defesa dos trabalhos tera apresentada, em sessdo publica, a banca
examinadora composta de 03 (trés) professores, sendo o orientador o presidente, e 2
(dois) professores, sendo no minimo um deles com titulagdo de mestre ou doutor, e
outro de especialista, ou ser pesquisador vinculado a uma instituicao.

Art. 32° - O aluno devera realizar uma exposicao do trabalho de conclusdo de
curso em tempo minimo de 20 (vinte) minutos e maximo de 30 (trinta) minutos,
podendo utilizar-se dos recursos que julgar necessario.

Art. 33° - A arguicdo de cada membro da banca examinadora terd duracéo
maxima de 15 (quinze) minutos, dispondo ao aluno de tempo igual para
resposta. Havendo interesse das partes envolvidas, a arglicdo podera ser
conduzida em forma de dialogo, sendo 30 (trinta) minutos o tempo maximo
disponivel para cada membro da banca.

Art. 34° - Serd considerado aprovado o aluno que na apresentacdo e
defesa do trabalho de conclusdo de curso obtiver nota média minima de 7
(sete), numa escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 35° - Ao candidato que nao obtiver aprovacdo no trabalho de
conclusdo de curso serd concedida uma unica oportunidade para nova
apresentacdo e defesa, em um prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da
data de defesa, para a entrega de 5 (cinco) exemplares da versao final a
coordenacdo de curso, devidamente assinados por cada membro da banca
examinadora, que serao destinados:
| — 01 (uma) via a CPG/PPG; para posterior envio a biblioteca.

Il — 01 (uma) via a Coordenacéo do Curso;

lIl — 01 (uma) via para cada membro da banca examinadora.

Paragrafo Unico — O aluno que ndo defender o trabalho de conclusdo no periodo
estabelecido para integralizagcdo do curso, receberd somente uma declaracéo
das disciplinas cursadas com as notas obtidas, que sera emitida pela

coordenacéo do curso.
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CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 37° - Sera considerado aproveitamento de créditos o julgamento da
equivaléncia entre a disciplina cursada em outro curso do mesmo nivel ou
superior (lato sensu e stricto sensu) e a disciplina constante do curriculo do
Ccurso.

Art. 38° - Para concessdao de aproveitamento de créditos serdo
necessarios os seguintes documentos:
| — Histérico escolar atualizado, no qual constem carga horaria, nUmero de
créditos das disciplinas cursadas com aprovacao, descricdo dos simbolos dos
conceitos obtidos com os valores correspondentes e periodos em que foram
cumpridas as disciplinas;

Il — Identificacdo, ementas e conteldos programatico das disciplinas cursadas
com aprovacao em outras InstituicGes de Ensino Superior.

Il — A carga horaria das disciplina a ser aproveitada ndo pode ser inferior a
oferecida pelo curso.

Art. 39° - O aproveitamento de créditos ndo podera exceder a 30% (trinta
por cento) do total da carga horaria do curso, o que nao implicara em reducéo
no pagamento de mensalidades.

8 1 — Concedido o aproveitamento de créditos, a coordenacdo fara a inclusdo no
histérico escolar do aluno.

8§ 2 — N&o sera concedido aproveitamento de créditos decorrente de disciplinas

cursadas ha mais de 5 (cinco) anos em cursos de pos-graduacgéao.

CAPITULO IX
DO CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES

Art. 40 — O corpo docente do curso de pés-graduacdo lato sensu devera ser
aprovado pelo Departamento de origem do curso.
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Art. 41 — O corpo docente dos cursos de poOs-graduacdo lato sensu devera ser
composto por 80% de docentes da Instituicdo (UEMA). Pelo menos 50% (cinguenta por
cento) dos professores devem ser portadores de titulo de mestre ou doutor, obtido em
programa de Pds-Graduacdo stricto sensu reconhecido pela CAPES.

CAPITULO X
DOS CERTIFICADOS

Art. 42° - Para obtencao do titulo de especialista o aluno devera ter integralizado
os créditos do curso, obtido frequéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horéaria prevista, apresentado e defendido o trabalho de conclusdo, o qual
devera ser entregue a Coordenacdo do Curso em um total de 5 (cinco) exemplares, na
versao definitiva, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da defesa.
Paragrafo Unico — Os certificados de conclus&o de curso de pos-graduacéo lato sensu
devem mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanhados do
histérico escolar, no qual deve constar obrigatoriamente:
| — Relacao das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e qualificacao
dos professores por elas responsaveis;

Il — Periodo, carga horaria total de créditos obtidos;

[l — titulo do trabalho de conclusé&o de curso e nota obtida;

IV — Declara¢do da instituicdo de que o curso cumpriu todas a s exigéncias da
Resolucao n°. 1, de 3 de abrial de 2001 do CNE/CES.

V — Indicacdo do ato legal de credenciamento da instituicdo, no caso de cursos
ministrados a distancia;

VI — Numero do parecer que credenciou o curso de pos-graduacao lato sensu no qual
estava matriculado;

Art. 43° - Ao término de cada curso de poOs-graduacdo lato sensu, 0s
coordenadores encaminhardo a CPG/PPG os nomes dos alunos que deveréo receber
os certificados e toda documentagéo relativa ao curso.

Paragrafo Unico — Para a emissdo dos certificados sero necessarios os seguintes
documentos:

| — Um exemplar da monografia assinada pela banca examinadora e uma copia em
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arquivo DF em CD Rom;
Il — FotocOpia da data de defesa, assinada pela banca examinadora;
[Il — Historico escolar;
IV — FotocOpia da carteira de identidade;
V — Fotocopia do diploma de curso superior
VI — “Nada consta” da biblioteca da UEMA.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44° - O coordenador de curso podera contar com o apoio de um secretario e
um auxiliar administrativo e recebera bolsa de complementacdo salarial conforme
estabelece a Resolucao n°. 50, de 18 de maio de 2005, do conselho de Administracao,
desta Universidade.

Art. 45° - A CPG/PPG podera aplicar, quando julgar necessario, as avaliacdes
de que trata o art. 15, item X, desta norma.

Art. 46° - Aos servidores da UEMA fica assegurado, sem 6nus, o percentual de
10% (dez por cento) das vagas oferecidas nos cursos de pés-graduacao lato sensu,
desde que sejam atendidos os requisitos de documentacéo e formacgao solicitados aos
demais candidatos. Caso haja disponibilidade de vagas, este beneficio podera ser
estendido aos seus parentes em primeiro grau.

Paragrafo Unico — Para a isencdo das taxas € necessaria a comprovacdo do
vinculo institucional ou do grau de parentesco.

Art. 47° - 0s cursos serdo geridos com recursos proprios ou oriundos de
entidades financiadoras.

8 1 — O coordenador devera prestar contas dos recursos obtidos, os quais
deverdo ser utilizados para melhoria da infra-estrutura dos Departamentos de origem.

8 2 — Todos os bens adquiridos deverdo ser doados a UEMA e devidamente
tombados apds o término do curso.

Art. 48° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de POs-
Graduacao, ouvida a Coordenagcdo do Curso e o comité de Pdés-Graduacdo, com

deciséo final do Pré-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacao.
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Art. 49° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas

as Resolucdes n°. 026/94 — CEPE/UEMA e 491/04 de 04 de junho de 2004 — CONSUN

e demais disposi¢cbes em contrario.
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